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 Avertissement

Attendez le feu vert de votre employeur avant de faire votre
demande !

Si vous finalisez votre demande avant votre employeur, elle sera
considérée comme ne faisant pas partie de la demande collective vous
devrez donc nous fournir votre dernier bulletin de salaire et un certificat
d'employeur et régler la totalité des frais de dossier.



Commencer ma demande

Cliquez ici puis sur
"Nouvelle demande"
pour commencer.

Bon à savoir : 
votre demande
s'enregistre
automatiquement
vous pourrez y
revenir plusieurs fois
avant de la finaliser.

Vous pouvez éditer ici
une attestation
d'ancienneté à
fournir à votre
employeur.



Type de demande

Choisissez le type de demande "En activité"



 Renseignements professionnels - 1/6

Vous devez préciser le type de votre
contrat, votre qualification et la
convention collective présente sur
votre bulletin de salaire.

Le nom de votre employeur s'affiche
automatiquement à l'ouverture de la
page des renseignements
professionnels.

Si ce n'est pas le cas, contactez votre
employeur avant de continuer, afin de
vous assurer qu'il a bien créé sa
demande collective.



 Renseignements professionnels -2/6
Attention : le champ « période(s) travaillée(s) » est obligatoire. 
Cliquez sur le « + » pour déplier le bloc correspondant à votre situation professionnelle.

Vous êtes en CDI : cliquez sur le bloc « je déclare une période travaillée » et renseignez les champs. 
Vous êtes en CDD : cliquez l’un des 2 blocs selon votre situation et renseignez les champs.
Vous êtes rémunéré.e à la pige : cliquez sur le bloc « je déclare plusieurs périodes travaillées » et renseignez les
champs.



 Renseignements professionnels - 3/6

Le nom du média (site, magazine,
radio, TV...) auquel vous collaborez
apparait automatiquement si votre
demande de renouvellement est bien
rattachée à une demande collective.



 Renseignements professionnels - 4/6

activités journalistiques
périodes d’inactivité 
autres activités

Vous pouvez déclarer
plusieurs situations
professionnelles :

Si vous avez plusieurs employeurs renseignez chaque activité journalistique en cliquant autant de fois
que nécessaire sur « Déclarer une activité journalistique ».



 Renseignements professionnels - 5/6

Si vous voulez déclarer une période d'inactivité, ne renseignez que les périodes
ayant eu un impact significatif sur le volume de votre activité journalistique.
Il n'est ainsi pas nécessaire de déclarer une période de quelques jours.



 Renseignements professionnels - 6/6

Le crayon vous permet
de modifier la déclaration
affichée.

La poubelle vous permet de
supprimer la déclaration
affichée.

Cette mention vous permet de vérifier que vous êtes bien porté.e sur une demande collective de votre employeur



Récapitulatif

Si votre employeur a choisi de régler la totalité
des frais de dossier, vous n'avez rien à régler. 

En revanche, si votre employeur a choisi de
régler la moitié des frais de dossier, vous devez
régler 24.40 €.

S'il vous est demandé de régler 48.80 €,
contactez votre employeur avant de continuer,
afin de vous assurer qu'il a bien créé sa demande
collective.



Signature de la demande

ATTENTION : une fois signée votre demande ne sera plus modifiable.

Renseignez ici le ratio 
entre vos activités journalistiques
et vos éventuelles autres activités
rétribuées déclarées sur la page
des renseignements
professionnels au cours des 12
derniers mois.



Paiement

Ici apparait le montant des frais
de dossier qui vous seront
demandés, maximum 24.40€.

Attention : les frais de dossier ne sont pas remboursables
quelle que soit la décision de la Commission.



Transmission de la demande

A la fin de votre demande, une fois celle-ci signée et le mode de règlement choisi, 
vous trouverez vos documents sur cet écran.

Vous pourrez ensuite consulter et
suivre votre demande via le menu
« Suivi de mes demandes ».

Utilisez ce pdf si vous avez choisi
d’envoyer tout ou partie des pièces
par courrier.



Suivi de mes demandes

Vous pouvez vérifier que votre demande est bien portée sur la demande collective de votre employeur.
Dans ce cas, votre demande ne pourra être traitée par la CCIJP qu'à partir du moment où votre
employeur aura transmis la demande collective et aura réglé les frais de dossier.

Consultez ici l'intégralité
de votre demande.



Des questions ?
N'hésitez pas à envoyer un mail à

demandeenligne@ccijp.net


